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CONSULTA PREVIA N.2 02/22

CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 1.2

Objeto Contratual
0 presente caderno de encargos compreende as Clausulas a incluir no contrato a celebrar,

na sequéncia do procedimento pré-contratual de Consulta Prévia, que tem por objeto
principal a aquisi¢do de roupa de cama e atoalhados, pelos Servicos de Ag¢do Social da

Universidade de Coimbra, doravante designados por SASUC, conforme Anexo A [Mapa de

quantidades e especificagdes técnicas] e que do mesmo faz parte integrante.

Clausula 2.2
Contrato
1. Nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo 952 do C6digo dos Contratos Publicos, Decreto-
Lei (DL) n218/08, de 29 de janeiro, na sua redagdo atual, doravante designado por CCP, ndo
serdo reduzidos a escrito os contratos de locacdo ou de aquisicdo de bens méveis ou de
aquisicdo de servigos cujo preco contratual ndo exceda 10 000,00 €;

2. 0 contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestada pelo cocontratante.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual af sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto

no artigo 101.2 desse mesmo diploma.
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Clausula 3.2
Periodo de Vigéncia
O contrato mantém-se em vigor até entrega total dos bens em conformidade com os
respetivos termos e condi¢des de fornecimento, de acordo com a clausula 1.2 do presente

Caderno de Encargos, devendo a entrega ocorrer no prazo de 50 (cinquenta) dias.

Clausula 4.2
Local de Entrega dos Bens
1. Os bens objeto do contrato, constantes no Anexo A [Mapa de quantidades e especifica¢oes
técnicas] do presente caderno de encargos, devem ser entregues na Lavandaria,
Engomadoria e Espaco de Costura, dos SASUC, sita na Rua de Entre Muros, s/ numero,

Coimbra.

2. Com a entrega dos bens ocorre a transferéncia da posse e da propriedade daqueles para
o contraente publico, sem prejuizo das obriga¢des de garantia que impedem sobre o

cocontratante.

3. Todas as despesas e custos com o transporte dos bens sdo da responsabilidade do

fornecedor.

Clausula 5.2

Preco Contratual
1. O preco maximo que os SASUC se dispdem a pagar pelo fornecimento dos bens objeto do

contrato a celebrar é fixado em 28.000,00€ (vinte e oito mil euros), acrescido de IVA a taxa

legal em vigor.

2.0 pregoreferido no n.2 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

3. O prego base fixado no n.2 1 da presente Clausula fundamenta-se em precos atualizados
do mercado obtidos através da consulta preliminar prevista no artigo 35-A.

4. Considera-se que o preco total resultante da proposta a apresentar é anormalmente baixo
se o seu valor for igual ou inferior a 60% (sessenta por cento) do prego maximo que os
SASUC se dispdem a pagar pela execugdo de toda a prestacdo objeto do contrato, nos termos

do art.712 do CCP.
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Clausula 6.2
Obrigacdes dos SASUC

Constituem obrigagdes dos SASUC:

a)

b)

d)

g)

Efetuar o controlo de qualidade dos bens, designadamente no que respeita ao
cumprimento das carateristicas técnicas, funcionais, de interface e de seguranca,
contratadas;

Monitorizar o cumprimento das condi¢des de fornecimento e servigos pos-entrega;
Designar o/a interlocutor/a responsavel pelo controlo da rece¢do do bem e o/a
responsavel pela execugdo do contrato;

0 pagamento do prego contratado ¢ efetuado por transferéncia bancéria e no prazo de
60 (sessenta) dias ap6s a recegdo, pelos SASUC, da/s respetiva/s fatura/s ou
documentos equivalente/s as quais s6 podem ser emitidas ap6s o vencimento da
obrigacdo respetiva;

Comunicar ao fornecedor, por qualquer meio escrito, em tempo util, qualquer
discordancia quanto aos bens fornecidos, valores faturados e os respetivos
fundamentos;

Garantir ao fornecedor os meios de acesso as suas instalagdes para o adequado
fornecimento dos bens, de acordo com os procedimentos instituidos de circulagdo de
pessoas e bens;

Confirmar a rececio dos bens mediante assinatura de documento ou equivalente, do

fornecedor, operando-se a transferéncia da propriedade dos bens.

Clausula 7.2

Obrigacdes do Cocontratante

Constituem obrigacoes do fornecedor:

a)

b)

Efetuada a entrega dos bens objeto do contrato, o fornecedor, por si ou através de
terceiro por ele designado, procede a inspegdo quantitativa e qualitativa dos mesmos,
com vista a verificar, respetivamente, se os mesmos correspondem as quantidades
estabelecidas nos anexos ao presente caderno de encargos e se reunem as
caracteristicas, especificaces e requisitos técnicos definidos nas especificagoes
técnicas do presente caderno de encargos e na proposta adjudicada, sem prejuizo dos
outros requisitos exigidos por lei;

Ainspecdo qualitativa a que se refere o niimero anterior incide sobre os bens entregues

segundo as normas de higiene;
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Durante a fase de realizacdo de testes, o fornecedor deve prestar aos SASUC toda a
cooperagdo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo fazer-se representar
durante a realizacdo daqueles, através de pessoas devidamente credenciadas para o
efeito;

Quando se verifique a necessidade comprovada de realizar testes ou analises, para além
dos mencionados nas caracteristicas técnicas do presente caderno de encargos, os

respetivos custos sdo da responsabilidade do fornecedor;

Disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens objeto do contrato, todos os
documentos, designadamente relativos a utilizagdo e manutencdo, em lingua
portuguesa;

Assumir todos os encargos decorrentes da utilizacdo e fornecimento de marcas
registadas, patentes registadas ou licencas, recaindo sobre si as quantias que os SASUC
tenham de pagar, seja a que titulo for, por ter infringido, na execuc¢io do contrato,
quaisquer direitos;

Em caso de rutura de stock ou atraso no prazo de entrega o fornecedor deve comunicar
esse facto, aos SASUC, de forma fundamentada, logo que dele tenha conhecimento,
obrigando-se, se tal foi aceite e oportuno, a restabelecer o fornecimento em prazo
razoavel;

Na situagdo prevista na alinea anterior e caso o fornecedor nio proceda a substitui¢io
dos bens em tempo 1til, 0s SASUC efetuam novo procedimento destinado a substituigio
dos bens, nos termos dos n%s 2 e 3 do art.2 325 do CCP, aplicando ao fornecedor faltoso
as penalidades definidas no presente caderno de encargos.

Emitir a fatura apds o vencimento da obrigacdo respetiva e fazé-la chegar 2 morada
indicada na nota de encomenda;

Prestar os esclarecimentos necessarios relativamente aos valores indicados na fatura
ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida ou equivalente;

Manter durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio
exigidas no procedimento de aquisi¢do, bem como a situagdo tributdria regular e
perante a seguranca social;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com

relevancia para o fornecimento, a sua situagdo juridica e a sua situagfo comercial;

m) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacées

que obtenha no dmbito da formagdo e da execugdo do contrato, ndo as utilizar para fins
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alheios aquela execu¢do, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes,
trabalhadores e colaboradores, ou terceiros, que nelas se encontrem envolvidos;

n) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente aos SASUC, ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato;

0) Prestar garantia aos bens, mesmo em caso de descontinuidade de fabrico, no minimo,
pelo prazo de dois anos a contar da data da assinatura do auto de rece¢do ou da entrega
dos bens, contra quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias legais e com as
caraterfsticas e requisitos técnicos, correndo por sua conta os encargos inerentes a
colocac¢do do bem em boas condi¢des de utilizagdo;

p) Salvo nos casos de dolo e negligéncia grosseira, em caso de incumprimento contratual,
o adjudicatario sera responsével pelos danos causados até ao méaximo de 100% do
prego da adjudicagdo.

q) E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguros de
quaisquer riscos de acidentes de trabalho e acidentes de viagdo sofridos pelos
colaboradores ao seu servico, ou por colaboradores ao servico dos seus
subcontratados, ou ainda por terceiros até a conclusdo do fornecimento dos bens que
integram o objeto contratual bem como de quaisquer outros riscos que possam ocorrer

em consequéncia da execug¢do do contrato.

Clausula 8.2
Penalidades Contratuais
1. Sem prejuizo da resolugio do contrato e das demais penalidades previstas na Lei, nos
termos previstos no presente caderno de encargos e nos artigos 3332 e seguintes do CCP,
pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, os SASUC podem exigir ao
cocontratante o pagamento de uma sangdo pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade, grau de culpa do cocontratante, a reiteragdo e as consequéncias do

incumprimento.

2. 0 incumprimento é comunicado pelos SASUC ao fornecedor, apds avaliada a sua

gravidade e é garantida a prévia defesa.

3. Na determina¢io da gravidade do incumprimento, os SASUC tém em conta,
nomeadamente, a duracio da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do

fornecedor e as consequéncias do incumprimento.
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4. O fornecedor ndo incorrera em responsabilidades se por caso fortuito ou de for¢a maior,
forimpedido de cumprir as obriga¢Ges assumidas no contrato, devendo para isso comunicar
e justificar tais situagbes aos SASUC, logo delas tenha conhecimento, por qualquer meio

escrito, bem como informar sobre o prazo previsivel para restabelecer a situac3o.

5. A prética de qualquer irregularidade pelo fornecedor de bens, devidamente justificada
pelos técnicos do contraente ptiblico que dé lugar a recusa daquele ou o incumprimento dos
prazos de entrega, determinam a aplicagdo ao fornecedor faltoso as seguintes penalidades,

em func¢do da determinacio da gravidade:

a) Adverténcia;

b) Declaragdo de inaptiddo para contratar com os SASUC enquanto perdurarem os
motivos da penalidade ou promovida a reabilita¢io;

¢) Suspensdo tempordria da participagdo em procedimentos de aquisicio de bens ou
servigos em que os SASUC tenham o poder discricionério para escolher o fornecedor
a convidar, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;

d) Valor da diferenca entre o prego adjudicado e o preco pago ao fornecedor que
substituiu os bens em causa;

e) Valor correspondente a todos os encargos que o contraente publico teve de suportar
com a substituicdo dos bens em falta;

f) Valor correspondente a percentagem de 10% do prego contratual do artigo que foi
objeto do incumprimento, com um limite minimo de 75€.

g) No que respeita, em especial, as obriga¢des relativas aos prazos correspondentes 3
aquisicdo, serd aplicada ao cocontratante uma san¢do pecuniaria de montante
correspondente a 0,5% por cada dia de atraso em relacdo ao prazo fixado na
proposta adjudicada para o referido fornecedor de bens. Esta penalizacdo incidira

sobre o valor dos servigos objeto de incumprimento.

6. Os SASUC, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter o valor
contra qualquer crédito gerado pelo fornecedor, independentemente de notificagdo judicial

ou extrajudicial.

7. As sangdes pecunidrias previstas na presente Clausula, no obstam a que os SASUC exijam

indemnizagdo por eventuais danos emergentes.
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Clausula 9.2
Casos Fortuitos, de Forca Maior ou Conflitos Laborais
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor de bens, nem é havido como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagoes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que dela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fossem

razoavelmente exigiveis contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente epidemias, greves, tremores de terra, incéndios, inundagdes, sabotagem,
atos de guerra ou terrorismo, motins, embargos ou bloqueios internacionais, e

determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nio constituem casos de for¢a maior, designadamente

a) Circunstincias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do
fornecedor de bens, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor de bens ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de bens de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagoes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor de bens ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser,
imediatamente, comunicada A outra parte, informando sobre o prazo previsivel para

restabelecer a situagao.
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5. A for¢a maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas, pelo perfodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.

6. Em caso de greve ou outros conflitos de trabalho, limitados a/s empresa/s do fornecedor
de bens, serdo aplicadas as penalidades previstas por nio cumprimento das obrigacdes

contratuais.

Clausula 10.2
Resolucdo do Contrato

1. Sem prejuizo de outros fundamentos previstos na lei e independentemente da aplicagio
das penalidades referidas anteriormente, o contraente publico pode resolver o contrato, a
titulo sancionatério, caso o cocontratante viole de forma grave ou reiterada qualquer das
obriga¢des que lhe incumbem.
2. Para efeitos do disposto no niimero anterior e para além das causas previstas no art.2
333.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, constituem ainda causas de resolucio,
designadamente:
a) A pratica de atos com dolo ou negligéncia que prejudiquem a qualidade dos bens.
b) A falta de cumprimento das obrigagdes contratuais nos prazos fixados.
3. 0 direito de resolugédo exerce-se mediante declaragio enviada ao cocontratante e produz
efeitos cinco dias apds arece¢do dessa declaragio, apenas sendo afastado se o cocontratante
cumprir as obrigagdes em falta nesse prazo e proceder ao pagamento das sancdes
pecunidrias correspondentes.
4. A resolugdo do contrato nos termos dos niimeros anteriores nio determina a repeticio
das prestagdes ja realizadas pelo cocontratante, cessando, porém, todas as obrigacdes deste
ao abrigo do contrato.
5. A cessagdo dos efeitos do contrato ndo prejudica o exercicio de responsabilidade civil ou
criminal por incumprimento ou atos ocorridos durante a execugio do contrato.
6. A resolugdo do contrato referido nos niimeros anteriores nio prejudica o direito de
indemnizagdo nos termos gerais, nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da adog¢do de

novo procedimento de formacdo de contrato.
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Clausula 11.2
Cessio da Posi¢do Contratual e Subcontratacao
1. A subcontratagio pelo fornecedor e a cessdo da posigdo contratual depende da

autorizac¢do dos SASUC, nos termos do CCP.

2. Para efeitos desta autorizacio, o/a subcontratado/a ou cessiondrio/a devera apresentar,
ao fornecedor, toda a documentagio exigida no ambito do procedimento que deu origem ao

contrato, sendo posteriormente apresentada aos SASUC.

3. 0s SASUC deverio, ainda, ter acesso a informacdo que permita verificar, designadamente,
se o cessiondrio ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 e se tem

capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.

4. Tratando-se de sociedade-mae ou filial de grupo econdémico, exclui-se do conceito de
subcontratagdo ou cessdo de posigdo contratual, a utilizagdo de recursos internos do grupo

econémico, desde que se encontrem sob controlo, gestdo e responsabilidade do fornecedor.

5.0s SASUC devem pronunciar-se sobre a proposta no prazo de 5 dias a contar da respetiva

apresentacio, desde que regularmente instruida.

Clausula 12.2
Modificacdo do Contrato
1. Qualquer intencdo de alteragdo ao contrato devera ser comunicada pela parte interessada

na mesma a outra parte.

2. As alteragdes ao contrato devem constar de documento escrito, assinado pelo/a
fornecedor e pelos SASUC, sendo que produzird efeitos a partir da data da respetiva

assinatura.

3. A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte, essa intengao,
com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagdo a data em que pretende ver

introduzida a alteragao.
4. O contrato pode ser modificado por:

a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral;

c) Razdes de interesse publico.
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5. Amodificacdo do contrato ndo pode conduzir a alteracdo de aspetos essenciais do mesmo,

nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 13.2

Foro Competente ou Arbitragem para Resolucdo de Litigios

1. O foro para dirimir as questdes oriundas da execu¢do do Contrato é o Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, excluindo qualquer outro.

2. Em alternativa ao recurso as instancias judiciais, desde que previamente acordado entre
as partes, por escrito, podem estas recorrer a uma Comissdo de Arbitragem nos seguintes

termos:

a) A Comissdo de Arbitragem sera composta por trés elementos, um representante de
cada parte e um terceiro elemento escolhido por acordo entre as partes;

b) Da decisdo da Comissdo de Arbitragem ou na auséncia de acordo cabera recurso a
um Tribunal Arbitral, composto por trés arbitros, um nomeado por cada parte e um
terceiro Arbitro escolhido por aqueles dois o qual presidird e tera voto de
desempate. O Tribunal Arbitral funcionara e decidira com equidade e de acordo com
as regras previstas na Lei da Arbitragem Voluntaria, aprovada pela Lein.2 63/2011,
de 14 de dezembro;

c) As partes comprometem-se a aceitar e a fazer cumprir as decisdes tomadas pelo
Tribunal Arbitral e renunciam ao direito de intentar e fazer prosseguir uma agao
judicial com vista a revisdo da sentenga Arbitral tomada nos termos da Lei e dos

termos contratuais.

Clausula 14.2
Comunicacoes e Notificacoes
1. As notificacGes entre as partes serdo efetuadas através de correio eletrénico ou

plataforma eletrénica utilizada no ambito do procedimento.

2. Todas e quaisquer comunica¢des entre as partes devem ser escritas e redigidas em
portugués e efetuadas através de correio eletrénico de cada uma das partes, identificados

no contrato, nos termos do disposto nos artigos 4682 e 4692 do CCP.

3. Qualquer alteracdo das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

« Sede: Rua Dr. Guilherme Moreira N2 12, 3000-210 Coimbra - N.I.P.C. 600 038 106 - Telef.: +351 239 855 950 - Email: gabadmin@sas.uc.pt.
« Orgdo Responsével do Procedimento: Divisdo de Compras e Logistica dos SASUC — Rua Avelar Brotero N233 — 3030-317 Coimbra — Telef. +351 239

240 855 - E-mail: dcl@sas.uc.pt.
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Clausula 15.2
Contagem de Prazos

1. Os prazos referidos no presente caderno de encargos, relativos aos procedimentos de
formacdo do contrato contam-se nos termos do disposto no artigo 87.% do Codigo do
Procedimento Administrativo (CPA) e ndo lhes é aplicavel, em caso algum, o artigo 88.% do

mesmo Cédigo - Cfr. Artigo 470.2 do CCP.

2. Os prazos fixados para a apresentagdo das propostas, sdo continuos, ndo se suspendendo

nos sabados, domingos e feriados.

Clausula 16.2
Protecido de Dados

O tratamento de dados pessoais obedecerd ao disposto no Regulamento Geral sobre a
Protecio de Dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
27 de abril de 2016), sendo os mesmos utilizados exclusivamente para os fins decorrentes

do contrato associado ao presente procedimento.

Clausula 17.2
Legislagcdao Aplicavel
0 procedimento pré-contratual e o contrato sdo regulados pelo CCP e pela demais legislacao

portuguesa aplicavel.

PARTE II - ESPECIFICACOES TECNICAS

Clausula 1.2
Especificacao dos Bens

Anexo A - Mapa de Quantidades

Clausula 2.2
Vocabulario Comum para os Contratos Publicos

A aquisicdo objeto do presente procedimento enquadra-se no Vocabulario Comum para os

Contratos Pidblicos (CPV) no(s) c6digo(s): 39500000-7 Artigos téxteis

« Sede: Rua Dr. Guilherme Moreira N2 12, 3000-210 Coimbra - N.I.P.C. 600 038 106 - Telef.: +351 239 855 950 - Email: gabadmin@sas.uc.pt.
« Orgdo Responsavel do Procedimento: Divisdo de Compras e Logistica dos SASUC - Rua Avelar Brotero N233 —3030-317 Coimbra — Telef. +351 239
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Clausula 3.2
Outros Requisitos
Néo sdo exigidos outros requisitos especificos no fornecimento de bens, para além dos

fixados no presente caderno de encargos.

Clausula 4.2
Outros parametros base a que as propostas estido vinculadas

N&o ¢ exigida a vinculagdo do fornecimento de bens a outros parAmetros base, para além

dos fixados no presente caderno de encargos.

* Sede: Rua Dr. Guilherme Moreira N2 12, 3000-210 Coimbra - N.I.P.C. 600 038 106 - Telef.: +351 239 855 950 - Email: gabadmin@sas.uc.pt.
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